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YÖNETİM KADROMUZ 
MANAGEMENT TEAM

NAMIK KEMAL ATALAN
Onursal Başkan
Eğitim: 
• ODTÜ - Maden Jeoloji Mühendisliği - Lisans Derecesi
• Miami University - ABD - Yüksek Lisans Derecesi
Diller: İngilizce - Almanca

AYŞE SEVİNÇ ATALAN
İcra Kurulu Üyesi
Eğitim: 
• Miami University - ABD - İngiliz Dili ve Edebiyatı - Lisans Derecesi
Diller: İngilizce 

Mr. NAMIK KEMAL ATALAN
Honorary Chairman
Education:
• Middle East Technical University - Bachelor Degree in Mining and
Geological Engineering
• Miami University - USA - Master’s Degree
Languages: English - German

Mrs. AYŞE SEVİNÇ ATALAN
Executive Board Member
Education:
• Miami University - USA - Bachelor’s Degree in English Language
and Literature
Languages: English
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YÖNETİM KADROMUZ  MANAGEMENT TEAM

HÜMEYRA ÖZDİLEK
Genel Müdür ve Yönetim Kurulu Üyesi
Sağlık Bakanlığı, Tarım Bakanlığı
Eğitim: 
• United States International University - İngiltere - Uluslararası İşletme 
Lisans Derecesi
• Bilkent Üniversitesi - Turizm İşletme - Lisans Derecesi
Diller: İngilizce - İtalyanca

ALP TUGAY ATALAN
Yönetim Kurulu Üyesi
BTK, Ticaret Bakanlığı, Çevre Bakanlığı
Eğitim: 
• San Diego State University - ABD - Uluslararası İşletme Yönetimi - Lisans Derecesi
• Başkent Üniversitesi - Finans - Yüksek Lisans Derecesi
Diller: İngilizce

ALPAY KEMAL ATALAN
Yönetim Kurulu Üyesi
Çalışma ve Sosyal Güvenlik Bakanlığı
Eğitim: 
• Bilkent Üniversitesi - Müzik ve Sahne Sanatları - Lisans Derecesi
Diller: İngilizce

Ms. HÜMEYRA ÖZDİLEK
General Manager and Board Member
Ministry of Health & Ministy of Agriculture
Education:
• United States International University - England - Bachelor’s Degree in
International Business
• Bilkent University - Bachelor’s Degree in Tourism Management
Languages: English - Italian

Mr. ALP TUGAY ATALAN
Board Member
BTK, Ministry of Trade & Ministry of Environment
Education:
• San Diego State University - USA - Bachelor’s Degree in International Business
• Başkent University - Master’s Degree in Finance
Languages: English

Mr. ALPAY KEMAL ATALAN
Board Member
Ministry of Labour and Social Security
Education:
• Bilkent University - Bachelor’s Degree in Arts in Theatre
Languages: English
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ERİMCAN ATALAN
Genel Müdür Yardımcısı
Ticaret Bakanlığı

Eğitim: 
• Bilkent Üniversitesi - Kamu Yönetimi - Lisans Derecesi
Diller: İngilizce - Almanca

Mr. ERİMCAN ATALAN
Deputy General Manager
Ministry of Trade

Education:
• Bilkent University - Public Administration - Bachelor’s Degree
Languages: English - German

KERİM ÖZDİLEK
Genel Müdür Yardımcısı
Finans ve Muhasebe

Eğitim: 
• Southern New Hampshire University - ABD - Uluslararası İşletme
Lisans Derecesi
Diller: İngilizce

Mr. KERİM ÖZDİLEK
Deputy General Manager
Finance and Accounting

Education:
• Southern New Hampshire University - USA - International Business 
Administration - Bachelor’s Degree
Languages: English 

İREM ÖZDİLEK
Genel Müdür Yardımcısı
İnsan Kaynakları

Eğitim: 
• Southern New Hampshire University - ABD - Psikoloji			
Lisans Derecesi
Diller: İngilizce

Ms. İREM ÖZDİLEK
Deputy General Manager
Human Resources 

Education:
• Southern New Hampshire University - USA - Psychology		
Bachelor’s Degree
Languages: English 

YÖNETİM KADROMUZ  MANAGEMENT TEAM
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SERTİFİKALARIMIZ 
CERTIFICATES

Merkez Ofis : Maidan İş ve Yaşam Merkezi Mustafa Kemal Mahallesi 2118. Cadde No: 4 B Blok 12. Kat No: 135-136-137-
138 06530 Çankaya Ankara Türkiye
Şube Ofis : Maidan İş ve Yaşam Merkezi Mustafa Kemal Mahallesi 2118. Cadde No: 4 B Blok 6. Kat No: 53 06530
Çankaya Ankara Türkiye

ISO 10002:2018
Müşteri Memnuniyeti Yönetim Sistemi
Belgelendirme Kapsamı

Uluslararası Danışmanlık ve Mevzuat Hizmetleri

WQR Uluslararası Belgelendirme Ltd.
Müdür

Bu belgenin geçerliliği www.wqrcert.com ve www.thewas.us internet sitelerinden kontrol edilebilir.

Nase Temsilcilik Taahhüt İthalat İhracat
Pazarlama Sanayi ve Tic. Ltd. Şti.

Bu sertifika yukarıda adı geçen firmaya, aşağıda belirtilen kapsamda WQR Belgelendirme
tarafından verilmiştir.

W-230134
19.01.2023

23.01.2025
18.01.2026

CERTIFICATE

Müşteri Memnuniyeti
Yönetim Sistemi

Customer Satisfaction
Management System

CERTIFICATE

Merkez Ofis : Maidan İş ve Yaşam Merkezi Mustafa Kemal Mahallesi 2118. Cadde No: 4 B Blok 12. Kat No: 135-136-137-
138 06530 Çankaya Ankara Türkiye
Şube Ofis : Maidan İş ve Yaşam Merkezi Mustafa Kemal Mahallesi 2118. Cadde No: 4 B Blok 6. Kat No: 53 06530
Çankaya Ankara Türkiye

ISO/IEC 27001:2022
Bilgi Güvenliği Yönetim Sistemi
Belgelendirme Kapsamı

İşletme ve Diğer Danışmanlık Faaliyetleri–Bir Organizasyonun Stratejik, Mali, Pazarlama,
Üretim İş Süreçleri, Proje vb. Yönetim Hizmetleri ile Ticari Marka ve İmtiyaz Konularında
Danışmanlık

WQR Uluslararası Belgelendirme Ltd.
Müdür

NASE Temsilcilik Taahhüt İth. İhr. Paz. San.
ve Tic. Ltd. Şti.

Bu sertifika yukarıda adı geçen firmaya, aşağıda belirtilen kapsamda WQR Belgelendirme
tarafından verilmiştir.

W-180682
31.05.2021

28.04.2025
30.05.2026

Bu belgenin geçerliliği www.wqrcert.com ve www.thewas.us internet sitelerinden kontrol edilebilir.

Bilgi Güvenliği
Yönetim Sistemi

Information Security
Management System

KING
  

CERT 

.

Kapsam :

IAF/EA Kodu: 35

.

19.11.2024
19.11.2024

18.11.2025
I1731053471O

Cadde No: 4 B Blok 12. Kat No: 135-136-137-138 06530 Çankaya Ankara

İş Sağlığı ve Güvenliği Yönetim Sistemi
 

1784  

FR.25 / 01.09.2016 / 27.11.2024 / 06

CEO

18.11.2027 www.KingCert.com

ISO 45001:2018

CERTIFICATE

İş Sağlığı ve Güvenliği
Yönetim Sistemi

Occupational Health and
Safety Management System

Kalite Yönetim Sistemi
Quality Management System

NASE Temsilcilik Taahhüt İth. İhr. Paz. San. ve
Tic. Ltd. Şti.

Mustafa Kemal Mah. 2118 Cad. B Blok Apt. No: 4 B / 137 Çankaya Ankara TürkiyeMustafa Kemal Mah. 2118 Cad. B Blok Apt. No: 4 B / 137 Çankaya Ankara Türkiye

ISO 9001:2015

Yabancı Uyruklu Personellerin Çalışma ve İkamet İzinlerinin Alınmasında DanışmanlıkYabancı Uyruklu Personellerin Çalışma ve İkamet İzinlerinin Alınmasında Danışmanlık
Hizmetinin VerilmesiHizmetinin Verilmesi

Sertifika No.: TR240130019
11 Şubat 2020
15 Şubat 2025
10 Şubat 2026
10 Şubat 2026

rur.

CERTIFICATE

CERTIFICATE

Merkez Ofis : Maidan İş ve Yaşam Merkezi Mustafa Kemal Mahallesi 2118. Cadde No: 4 B Blok 12. Kat No: 135-136-137-
138 06530 Çankaya Ankara Türkiye
Şube Ofis : Maidan İş ve Yaşam Merkezi Mustafa Kemal Mahallesi 2118. Cadde No: 4 B Blok 6. Kat No: 53 06530
Çankaya Ankara Türkiye

ISO 9001:2015
Kalite Yönetim Sistemi
Belgelendirme Kapsamı

İşletme Ve Diğer Danışmanlık Faaliyetleri–Bir Organizasyonun Stratejik, Mali, Pazarlama,
Üretim İş Süreçleri, Proje Vb. Yönetim Hizmetleri Ile Ticari Marka ve İmtiyaz Konularında
Danışmanlık ve Mevzuat Danışmanlığı

WQR Uluslararası Belgelendirme Ltd.
Müdür

NASE Temsilcilik Taahhüt İth. İhr. Paz. San.
ve Tic. Ltd. Şti.

Bu sertifika yukarıda adı geçen firmaya, aşağıda belirtilen kapsamda WQR Belgelendirme
tarafından verilmiştir.

W-180681-Q
31.05.2021

28.04.2025
30.05.2026

Bu belgenin geçerliliği www.wqrcert.com ve www.thewas.us internet sitelerinden kontrol edilebilir.

Kalite Yönetim Sistemi
Quality Management System

Marka Tescil Belgesi
Trademark Registration Certificate

MARKA YENİLEME BELGESİ
No: 2002 35217 -  Hizmet 

Marka Sahibi
NASE TEMSİLCİLİK TAAHHÜT İTHALAT İHRACAT PAZARLAMA SANAYİ VE TİCARET

LİMİTED ŞİRKETİ
 

Mal / Hizmet Sınıfları
35

Bu marka, 31.12.2002 tarihli başvuru üzerine 27.05.2004 tarihinde
tescil edilmiş olup, 6769 sayılı Sınai Mülkiyet Kanunu kapsamında

 31.12.2022 tarihinden itibaren 10 yıl süreyle yenilenmiştir.

Cemil BAŞPINAR
Kurum Başkanı

�
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HAKKIMIZDA

ABOUT US

1992 yılında Ankara’da kurulmuş olan şirketimiz, merkezi Ankara’da olmak üzere İstanbul, Londra, 
Rotterdam, Hamburg, Dubai, Boston ve New York’da bulunan tescilli şubeleri ile Türkiye ve yurt 
dışındaki tanınmış firmalara Uluslararası Danışmanlık Hizmetleri sunmaktadır. Merkez ofisimiz 
tüm Bakanlıkların bulunduğu Ankara’dadır.

NASE Uluslararası Danışmanlık Ltd. Şti., eğitimlerini Amerika ve İngiltere’deki tanınmış  
üniversitelerde tamamlamış kurucu ortakları ve toplamda 70 kişiden oluşan tecrübeli ekibi ile 34 
yıllık deneyime sahip bir Aile Şirketidir. Ankara merkez ofisimiz ve İstanbul, İngiltere, Hollanda, 
Almanya, Birleşik Arap Emirlikleri, ABD  (Boston ve New York)  şubelerimiz ile Türkiye’de yeni 
bir sektör olarak tanımlanan danışmanlık sektöründe başarılı bir şekilde yıllardır faaliyet 
göstermektedir.

Şirketimiz, deneyimli ve bilgili personeli, işlemlerin çözümündeki hızı ve kaliteli hizmet verme 
anlayışı ile Türkiye’nin önemli şirketleri tarafından tercih edilmekten gurur duymaktadır.

NASE International Consultancy Company Limited was established in Ankara in 1992. NASE’s head 
office is in Ankara where all Ministries are located in, and branch offices are in Istanbul, London, 
Rotterdam, Hamburg, Dubai, Boston and New York. NASE offers International Consultancy 
Services to many well-known companies in Turkey and abroad since 1992.

NASE International Consulting Co. Ltd. has been in consultancy business for 34 years. All NASE’s 
partners have completed their undergraduate and graduate degrees from well-known 
universities in U.K and U.S.A. As a result of their international experience and knowledge, NASE 
successfully fulfills the need for Consultancy Services with 70 experienced employees in Ankara, 
Istanbul, England, Holland, Germany, United Arab Emirates, Boston and New York, U.S.A. Offices. 

NASE is proud to be preferred by many national and international companies, which each of them 
are the leaders of their sectors. This is the result of NASE’s principles for creative solutions and 
high quality service given by qualified and experienced personnel.

NASE International Consultancy is proud to support
Women Employement with 90% women employees.

Nase Danışmanlık olarak Kadın 
İstihdam oranımızın %90 üzerinde 
olmasından gurur duyuyor ve kadın 
çalışan oranımızın arttırılması için 
çalışmalarımıza devam ediyoruz.
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HİZMETLERİMİZ

MAIN SERVICES

•	 Yabancı Personel Çalışma ve İkamet İzni
•	 IMEI Kayıt İşlemleri
•	 Geri Kazanım Katılım Payı (GEKAP) 

İşlemleri
•	 Gıda Takviyesi Onay İşlemleri
•	 Teknik Servis Kurulumu
•	 SDS (Güvenlik Bilgi Formu) Hazırlanması
•	 Mevzuat Desteği ve Raporlama
•	 Tıbbi Cihaz Kayıt İşlemi
•	 TAREKS Uygunluk Belgesi Alımı
•	 Kozmetik Ürün Bildirimi
•	 Kozmetik Ürün Güvenlik Değerlendirmesi 

Raporu Hazırlanması
•	 TRT Bandrol Alımı
•	 İlaç Ruhsatlandırma

•	 Atık İmha
•	 Kullanım Kılavuzu Hazırlanması
•	 YÖK Denklik Onayı
•	 TSE Belgelendirme
•	 Veteriner Tıbbi Ürün Ruhsatı
•	 Bitki Koruma Ürünleri Ruhsatı
•	 İŞGÜM Kontrol Belgesi
•	 Biyosidal Ürün Ruhsatı
•	 Türk Patent ve Marka Kurumu Onayları
•	 Dış İşleri Bakanlığı ve Büyükelçilik Belge 

Onay (Apostil İşlemleri)
•	 ISO Belgelendirme Hizmetleri
•	 Dahilde İşleme Belgesi Alımı
•	 Yatırım Teşvik Belgesi Alımı / E-TUYS kaydı
•	 İhracat Mevzuat Desteği ve Etiket 

Hazırlama

•	 Work / Residency Permit for Foreign 
Personnel

•	 IMEI Registration
•	 Recycling Contribution Report (GEKAP)
•	 Approval for Food Supplements
•	 Establishment of Technical Services
•	 Preparation and Approval of SDS (Safety 

Data Sheet)
•	 Regulatory Support and Reporting for 

Different Countries
•	 Medical Device Registration
•	 TAREX Conformity Certificate
•	 Cosmetic Product Notification
•	 Preparation of Cosmetic Product Safety 

Assessment Report
•	 Getting Holograms from Turkish Radio 

and Television Board (TRT)
•	 Pharmaceutical Approvals

•	 Approval for Waste Termination
•	 Preparation of User Manual for Market 

Surveillance
•	 YOK Equivalance Approval
•	 TSE Certification
•	 Veterinary Medical Product Approval
•	 License for Plant Protection Products
•	 ISGUM Control Certificate
•	 Biocide Product Registration
•	 Turkish Patent and Trademark Authority 

Approvals
•	 Apostille Approval from Consulates
•	 ISO Certification
•	 Getting Export Incentive Certificate
•	 Investment Incentive Certificate / E-TUYS 

Registration
•	 Label / Regulatory Report Preparation by 

Country of Export
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•	 Yabancı Personele Çalışma İzni Alımı
•	 Çalışma İzni Uzatım / İptal İşlemi
•	 İkamet Tezkeresi Alımı
•	 Çalışma Vizesi İşlemleri (Elçilik Başvurusu, 

Yönlendirme ve Onay)
•	 MEB’e Bağlı Özel Eğitim Kurumları’nda Çalışacak 

Yabancı Öğretmenler İçin Ön İzin Belgesi Alım 
İşlemleri

•	 İŞGÜM Kontrol Belgesi Onayı
•	 YÖK Denkliği Alımı

•	 Getting Work Permit for Foreign Personnel 
•	 Extension or Cancelation of Work Permit 
•	 Getting Residence Permit
•	 Work Visa Procedures (Embasy Application, 

Guidance and Approval)
•	 Preliminary Permit Proceedings for Foreign 

Teachers to Work in Private Education Institutions 
affiliated to the Ministry of National Education

•	 Occupational Health and Safety (ISGUM) Certificate 
•	 Equivallency from Board of Higher Education (YÖK)

Çalışma ve Sosyal Güvenlik Bakanlığı 
İşlemleri

Ministry of Labour and Social Security 
Procedures

•	 Hizmet Yeri Yeterlilik Belgesi Alımı
•	 Yenileme Yetki Belgesi Alımı
•	 Ürün Belgelendirme
•	 TAREKS Uygunluk Belgesi İşlemleri
•	 Tip Onay Muafiyet Belgesi İşlemleri
•	 Üretim Yeri Belgelendirme

•	 Getting Technical Service Eligibility Certificate
•	 Getting Product Renewal Eligibility License
•	 Product Certification
•	 Getting TAREX Conformity Certificate
•	 Getting Type Approval Exemption Certificate
•	 Production Site Certification

Türk Standartları Enstitüsü (TSE)
İşlemleri

Turkish Standard Institute (TSI)
Procedures

•	 IMEI Kayıt İşlemleri
•	 İthalat ve İhracat Uygunluk Belgesi Alımı
•	 IMEI Klon İşlemleri
•	 1 Yıllık ve Üzeri Kullanılmayan Cihazların Tekrar 

Kullanıma Açılması

•	 IMEI Registration Procedures
•	 Obtaining Import and Export Conformity Certificate
•	 Cloned IMEI Processes
•	 Re-registering of Unused Devices for 1 Years or 

More

Bilgi Teknolojileri ve İletişim Kurumu 
(BTK) İşlemleri

Information and Communications 
Technologies Authority (ICTA) Procedures

�
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•	 Organization of Technical Services in 7 
Geographical Regions

•	 After Sales Service Eligibility Certificate 
Procedures

•	 Registering Technical Services into SERBIS 
of Ministry of Trade

•	 Organizing Turkish User Manuals in Parallel with 
Market Surveillance Requirements

•	 Analysis of Labels / Artworks in Parallel with 
Legislations

•	 Review and Preparation of Labels / Artworks in 
Parallel with Legislations

•	 Preparation of Label and Technical 
File of Feeding Bottles, Breast 
Pumps for Launching the Products in 
Turkish Market

•	 Preparation of Label and Technical File of Air 
Aromatisers (Air Fresheners) for Launching the 
Products in Turkish Market

•	 Preparation of Technical Files for Market 
Inspection and Audits

•	 Controlling Labels, Packages, 
Artworks in Parallel with Market 
Inspection and Audit Procedures to 
Prevent Penalty

•	 TAREKS Conformity Certificate Approvals
•	 Establishing Foreign Investment Company
•	 Opening Liasion Office, Extending Duration, 

Preparing 6 months Reports
•	 Establishing a New Company or a Branch 

Company in Free Trade Zones
•	 Getting Exemption Certificate From 

Undersecretary of Foreign Trade

Ministry of Trade Procedures

General Directorate of Market Surveillance 
Procedures

34
YILLIK

DENEYİM

70
KİŞİLİK

EĞİTİMLİ VE DENEYİMLİ
KADRO

8
DÜNYA ÇAPINDA

ŞUBE

•	 7 Coğrafik Bölgede Teknik Servis 
Organizasyonu

•	 Satış Sonrası Hizmetleri Yeterlilik Belgesi 
İşlemleri

•	 SERBİS Sistemine Kayıt İşlemleri

•	 Piyasa Denetimi Kapsamında Türkçe Kullanım 
Kılavuzu Hazırlanması

•	 Mevzuat Kapsamında Ürün Etiket ve Ambalaj 
İncelenmesi

•	 Mevzuat Kapsamında Etiket İncelenmesi ve 
Hazırlanması

•	 Tampon, Hijyenik Ped, Göğüs Pedi, Çocuk Bezi, 
Bebek Biberonu, Atıştırma Bardağı, Biberon 
Başlığı ve Emzik İthalat İzni ve Kapsam Dışı 
Belgesi Alımı

•	 Hava Aromatize Edici Ürün (Oda Kokuları, Oto 
Kokuları vb.) Piyasaya Arzı için Etiket ve Teknik 
Dosya Hazırlanması

•	 Piyasa Gözetimi ve Denetimi için Teknik Dosya 
Hazırlanması

•	 Piyasa Gözetimi ve Denetimine İlişkin 
Denetimlerden Ceza Alınmasını Önleyen 
Esaslar Hakkında Bilgilendirme, Etiket, Ambalaj 
(Stok veya Mağazalarda) Kontrollerin Yapılması

•	 TAREKS Uygunluk Belgesi Alımı
•	 Yabancı Sermayeli Şirket Kuruluşu
•	 İrtibat Bürosu Kurulması, Süre Uzatımı, Yıllık 

Faaliyet Raporlarının Hazırlanması
•	 Serbest Bölgelerde Şirket / Şube Açılması veya 

Kapatılması İşlemleri
•	 Dış Ticaret Standardizasyon (DTS) Kapsam Dışı 

Belge Alımı

Ticaret Bakanlığı İşlemleri

Piyasa Gözetim Genel Müdürlüğü 
İşlemleri

�
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•	 Geri Kazanım Katılım Payı (GEKAP) Raporu Hazırlanması
•	 Florlu Sera Gazları (F-Gaz) Yayan Ürünler İçin 

EKOMVET ve FARAVET İşlemleri
•	 Güvenlik Bilgi Formu (SDS) Hazırlanması
•	 KKDİK (Kimyasalların Kaydı, Değerlendirmesi, 

İzni ve Kısıtlanması) Yönetmeliği Kapsamında 
Kayıt İşlemleri

•	 Atık Elektrikli ve Elektronik Eşyalar Yönetmeliği 
Kapsamında Elektronik Ürünlerin Bildirimleri ve Etiket 
İncelemeleri

•	 WEEE (AEEE) Kapsamında Elektronik Ürünlerin Atık 
İmha İşlemleri

•	 SEA (Maddelerin Ve Karışımların Sınıflandırılması, 
Etiketlenmesi ve Ambalajlanması Hakkında Yönetmelik) 
Kapsamında Kimyasalların Etiketlenmesi ve Sınıflandırılması

•	 SEA Kapsamında Güvenlik Bilgi Formu (GBF)
Hazırlanması

•	 Çevre Bakanlığı Çevre Uyum Belgesi İşlemleri
•	 Ozon Tabakasını İncelten Maddeler (OTİM) İthalat İzni
•	 ÇEVKO (Çevrenin Korunması ve 

Ambalaj Atıkları Değerlendirme Vakfı) 
Belgesi Alımı

•	 TAP Derneği (Taşınabilir Pil Üreticileri ve İthalatçıları) 
İşlemleri

•	 Çevre Yönetimi Danışmanlığı
•	 KKDIK Danışmanlığı

•	 Recycling Contribution Report (GEKAP)
•	 EKOMVET and FARAVET Transactions forProducts 

Emitting Fluorinated Greenhouse Gases (F-Gas)
•	 Preparation of Material Safety Data Sheet (MSDS)
•	 Registration in regard to KKDIK (Registration, 

Evaluation, Authorization and Restriction of 
Chemicals) Regulation

•	 Notification of Electronic Products within the Scope 
of WEEE and Artwork / Label analysis WEEE (Waste 
Electrical and Electronic Equipment)

•	 Waste Disposal for Electronic Products within the Scope 	
of Waste Electrical and Electronic Equipment (WEEE)

•	 Artwork Label Analysis in regard to CLP 
(Classification, Labelling and Packaging)

•	 Preparation of Material Safety Data Sheet (MSDS) 
within the Scope of CLP

•	 Getting Certificate of Environmental Compliance
•	 Ozone-Depleting Substances (OTİM) Import Permit
•	 Getting Certificate of ÇEVKO (Environmental 

Protection and Packaging Waste Recovery and 
Recycling Foundation)

•	 TAP (Portable Battery Manufacturers and Importers 
Association) Process

•	 Environmental Compliance and Management Consultancy
•	 Consultancy services on the Registration, Evaluation, 

Authorisation and Restriction of Chemicals (REACH)

Çevre, Şehircilik ve İklim Değişikliği 
Bakanlığı İşlemleri

Ministry of Environment, Urbanization 
and Climate Change Procedures

•	 Vergi Dairesi İşlemleri
•	 Bertaraf Başvurusu ve Organizasyonu
•	 Yükleme ve İndirme Noktalarına Noter Getirilmesi
•	 Eczacılık Fakültesi Bilirkişi Raporu Alımı
•	 Lisanslı Taşıyıcı Firma İşlemleri
•	 Atık Taşıma Form Onayı
•	 Atıkların İmha Yerine Teslimi
•	 İmha Raporu Alımı
•	 İmha Raporunun İlçe Sağlık Müdürlüğü Ve İlgili 

Vergi Dairesine Teslimi

•	 Tax Office Approvals
•	 Application and Organization for WasteTermination
•	 Bringing Notary to Loading and Unloading Areas
•	 Getting Approval Report from Faculty ofPharmacy
•	 Licensed Transporter Procedures
•	 Waste Transportation Form Approvals
•	 Transportation of Waste to Extermination Area
•	 Getting Extermination Report
•	 Submitting Waste Termination Report to 

Ministryand Tax Office

Atık İmha İşlemleri Procedures for Waste Termination

�
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•	 Approval of Food Supplements
•	 Revision Process for Approved Food 

Supplements
•	 Label Review according to the Regulations
•	 Formula Review according to the Regulations
•	 Control Certificate Approval for Animal Product Import
•	 Getting Import Permit for Animal Originated Products
•	 Pre-Notification (Product Notification) Process
•	 Shipping Notification
•	 Import Permit for Infant Formulas, Follow-On 

Formulas and Supplementary Foods
•	 Import License for Food Products
•	 Import Permission for Special Nutrition Products
•	 Import Permissions for Pet Food / Animal Nutrition 

Products
•	 Import Permission for Pet Food
•	 Certification for Products to be Exported
•	 Preparation of Product Label / Atwork for Export or 

Import Purposes
•	 Manufacturing Site Registration / Approval
•	 Business Registration Certificate
•	 Import Permit for Substances and Materials in contact 

with Food
•	 Revisions Related With Restricted Ingredient List
•	 Approval of Sports Food
•	 Notification / Registration of Non-Medical Veterinary 

Health Products

•	 Marketing Authorization Permit
•	 Approval for Variation
•	 GMP Certification
•	 Import Permits
•	 Approval / Transfer of License
•	 Sale Permit

•	 Recommended Inscription for Plant Protection Products
•	 Label Approval for Plant Protection Products
•	 Approval for Prescription Change
•	 Approval for Spesification Change
•	 Import Permits

•	 Takviye Edici Gıda (Gıda Takviyeleri) Onayı
•	 Onaylanmış Takviye Edici Gıdaların Güncelleme 

İşlemleri
•	 Mevzuat Kapsamında Etiket İncelemesi
•	 Mevzuat Kapsamında Formül İncelemesi
•	 Hayvansal Ürün İthalatında Kontrol Belgesi Alımı
•	 Hayvansal Ürün İthalat İzni Alımı
•	 Ön Bildirim (Ürün Bildirimi) İşlemi
•	 Sevkiyat Bildirimi İşlemi
•	 Bebek Formülleri, Devam Formülleri ve Ek 

Gıdalar İçin İthalat İzni
•	 Gıda Ürünleri için İthalat İzni
•	 Özel Beslenme Amaçlı Gıda İthalat İzni
•	 Evcil Hayvan Mamaları / Ürünleri için 

İthalat İzni
•	 Evcil Hayvan Mamaları İthalat İzni
•	 İhraç Edilecek Ürünler İçin Sertifika Alımı
•	 İhracat - İthalat Amaçlı Ürün Etiket / Ambalaj 

Hazırlama
•	 Üretim Yeri Kayıt / Onay İşlemi
•	 İşletme Kayıt Belgesi Alımı
•	 Gıda İle Temas Eden Madde ve Malzemeler İçin 

İthalat İzni
•	 Kısıtlı Madde Listesi İle İlgili Revizyon Başvuruları
•	 Sporcu Gıdaların Onayı
•	 Tıbbi Olmayan Veteriner Sağlık Ürünleri Bildirim 

Kayıt Belgesi Alımı

•	 Pazarlama İzni Onayı
•	 Varyasyon Başvuruları
•	 GMP Alımı
•	 İthalat İzini
•	 Ruhsat Alımı ve Ruhsat Devri
•	 Satış İzni

•	 Bitki Koruma Ürünleri Tavsiye Yazısı
•	 Bitki Koruma Ürünleri Etiket Onayı
•	 Gizli Reçete Değişiklikleri
•	 Spesifikasyon Değişiklikleri
•	 İthalat İzni

Tarım ve Orman Bakanlığı İşlemleri

Veteriner Tıbbi Ürün Ruhsatı

Bitki Koruma Ürünlerinin Ruhsatlandırılması

Ministry of Agriculture and Forestry Procedures

Veterinary Medical Product Approvals

License for Plant Protection Products

�
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•	 Kozmetik Bildirimleri
•	 Kozmetik Ürün Güvenlik Değerlendirme Raporu
•	 SLS Free / SLES Free / Paraben Free / Sülfat / Silikon 

Analizleri
•	 Challenge Test Raporu
•	 Stabilite Test Raporu
•	 Mikrobiyolojik Test Raporları
•	 Teknik Dosya Hazırlanması
•	 Sorumlu Teknik Eleman Onayı
•	 MSDS (Malzeme Güvenlik Bilgi Formu) 

Hazırlanması
•	 İmal Ürünler için Serbest Satış Sertifikası

•	 Tıbbi Cihaz ve Tıbbi Cihaz Belge Kaydı
•	 Tıbbi Cihaz Satış Merkezi Yetki Belgesi İşlemi
•	 ÇKYS (Çekirdek Kaynak Yönetimi Sistemi) 

Numarası Alımı
•	 Sorumlu Müdür Yeterlilik Belgesi, 

Klinik Destek Elemanı Yeterlilik Belgesi, 
Satış ve Tanıtım Elemanı Yeterlilik 
Belgesi Alımları

•	 SGK Onay ve SGK Geri Ödeme İşlemleri

•	 Biyosidal Ruhsat Alımı (Dezenfektan, İnsektisit)

•	 Biyosidal Ruhsat Dosyası Hazırlanması, Yetkili 
Laboratuvarlarda Analiz Takibi, Ruhsat Alımı

•	 Biyosidal Ürün Etiketlerinin Mevzuata Uygun 
İncelenmesi ve Hazırlanması

•	 Biyosidal Ürünlere Ait MSDS (Ürün Güvenlik Bilgi 
Formu) Hazırlanması

•	 (ÜTS) Ürün Takip Sistemine TİP-1 / TİP-19 
Biyosidal Ürün Kayıt İşlemleri

•	 Aktif Madde İçermeyen Biyosidal Ürün Onayı

•	 Cosmetic Notification
•	 Cosmetic Product Safety Assessment Report
•	 SLS Free / SLES Free / Paraben Free / Sulfate /

Silicone Analysis
•	 Challenge test report
•	 Stability Test Reports
•	 Microbiological Test Reports
•	 Technical File Preparation
•	 Registration of Responsible Technical Person
•	 Preparation or Approval of Material Safety Data 

Sheet (MSDS)
•	 Free Sale Certificate for Manufactured Products

•	 Medical Device / Certificate Registration
•	 Medical Device Sales Center Approval Certificate
•	 Resource Management System Registration 

(ÇKYS)
•	 Responsible Manager Qualification Certificate, 

Clinical Support Personnel Sufficiency Certificate, 
Sales and Promotion Personnel Sufficiency 
Certificate

•	 Social Security Institute (SGK) Approvals and SGK 
Reimbursement Procedure

•	 Getting Import or Production Permit for Biocidal 
Products (Disinfectants, insecticide)

•	 Preparing Biocidal Licence Files, Analysis at 
Authorised Laboratories and Getting Biocidal Licence

•	 Biocidal Product Label Preparation
•	 MSDS (Material Safety Data Sheet) Approval for 

Biocides
•	 TYPE-1 / TYPE-19 Biocidal Product Registration 

Procedure
•	 Approval for Biocidal Product with Non-Active 

Ingredient

Sağlık Bakanlığı İşlemleri -
Türkiye İlaç ve Tıbbi Cihaz Kurumu 
(TİTCK) İşlemleri

Kozmetik Ürün Bildirimleri

Tıbbi Cihaz

Biyosidal Ürünler

Ministry of Health Procedures -
Turkish Medicines And Medical Devices 
Agency (TMMDA) Procedures

Cosmetic Product Notification

Medical Devices

Biocide Products

�
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•	 CTD Import Permits (Control Certificate), Import 
Notification, Sample Approval

•	 Approval for Prescriped / Non-Prescriped Drug Licenses, 
Transfer of Licenses, Variations

•	 Getting Import and Production Site Permit for Medicinal 
Products for Human Use

•	 Raw Material Exemption Certificate / Import Permit
•	 CTD Sales Permit and Pricing Approval
•	 Import Permit for Chemicals and Psychotropics
•	 Preparation of the Summary of Product Characteristics 

(SmPC) / Patient Information Leaflet (PIL)
•	 International / National GMP Certificate Approvals and 

Coordination of the Ministry Delegation
•	 OTC (Over The Counter) Medicine Registration
•	 Approval for Non-Psychotropic Substances (Export 

Procedures)
•	 Export Permit for Chemical Preparations

•	 Health Declaration Approvals to be Used in Food 
Supplements

•	 Import / Export Permits for Chemical Substances 
(Control Certificate)

•	 Import Permit for Infant Formula for Medical Purposes 
and Enteral Nutrition Products

•	 Borderline Product (Traditional Herbal Medicinal 
Product) Registration

•	 Label / Packaging and Claim Support Review Process for 
Baby Foods, Cosmetics, Pharmaceuticals, Psychotropes 
etc.

•	 Coordination of Product Analysis
•	 Getting Free Sale Certificate
•	 Trademark / Label Compliance Application for Food 

Supplements (Health Statement)

Pharmaceuticals

Other Approvals for Minister of Health

•	 İlaç İthalat İzinleri (Kontrol Belgesi), Geri 
Bildirimleri, Tanıtım Numunesi İzni Alımı

•	 Reçeteli / Reçetesiz İlaç Ruhsatı Alımı, Ruhsat 
Devri, Varyasyon İşlemleri

•	 Beşeri Tıbbi Ürünler için Üretim Yeri ve İthalat İzin 
Belgesi

•	 Hammadde Muafiyet Başvurusu / İthalat İzni
•	 İlaç Satış İzni, İlaç Fiyatlandırma İşlemleri
•	 Psikotrop / Uyuşturucu İthalat İzinleri
•	 Kısa Ürün Bilgisi (KÜB) ve Kullanma Talimatı (KT)

Başvuruları
•	 Yurt Dışı / Yurt İçi GMP Sertifikası Alımı ve 

Bakanlık Heyetinin Denetiminin Koordinasyonu
•	 Reçetesiz İlaç Ruhsat Alımı / OTC Kayıt İşlemleri
•	 Psikotrop Madde İçermediğine Dair Yazı Alımı 

(İhracat İşlemleri)
•	 İhracat Permi Dosyası (Kontrole Tabi Kimyasal /

Müstahzarların İhracat İzinleri)

•	 Gıda Takviyelerinde Kullanılacak Sağlık 
Beyan İzni

•	 Kimyasal Madde İthalat / İhracat İzni Alımı 
(Kontrol Belgesi)

•	 Tıbbi Amaçlı Bebek Mamaları ve Enteral 
Beslenme Ürünleri İthalat İzni

•	 Geleneksel Bitkisel Tıbbi Ürün Ruhsatı Alımı

•	 Bebek Mamaları, Kozmetik, İlaç, Psikotrop 
gibi Ürünlerin Etiket, Ambalaj, İddia Destek 
İnceleme

•	 Analiz Takip İşlemleri
•	 Serbest Satış Sertifikası Alımı
•	 Gıda Takviye Markaları / Etiket Uygunluk 

(Sağlık Beyanı) Onayı

İlaç

Diğer Onay İşlemleri

•	 Marka Tescili ve Süre Uzatımı
•	 Patent Tescili ve Süre Uzatımı
•	 Faydalı Model Süre Uzatımı
•	 Endüstriyel Tasarım Süre Uzatımı
•	 WIPO (World Intellectual Property Organization)

Başvuruları

Türk Patent ve Marka Kurumu
İşlemleri

National and International Approvals for: 
•	 Extension and Registration Trademarks
•	 Patent Registration and Extension
•	 Utility Model Registration and Renewal
•	 Industrial Design Procedures and Renewal
•	 WIPO (World Intellectual Property Organization)

Applications

Turkish Patent and Trademark 
Authority Procedures

�
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•	 Veri Sorumluları Sicil Bilgi Sistemi (VERBİS)
İşlemleri

•	 Dış İşleri Bakanlığı ve Büyükelçilik Belge Onayı 
(Apostil İşlemleri)

•	 TRT Bandrol Alımı İşlemleri
•	 ISO Belgelendirme İşlemleri
•	 Mevzuat Desteği Sağlanması
•	 Piyasa Araştırma Çalışmaları
•	 İthalat Öncesi Ambalaj ve Etiketleme Kontrol 

İşlemleri
•	 İthalat Öncesi Teknik Dosya İncelenmesi ve 

Raporlanması İşlemleri
•	 İTKİB Kayıt İşlemleri (İstanbul Tekstil ve 

Konfeksiyon İhracatçı Birlikleri)
•	 Dahilde İşleme Belgesi Alımı
•	 Yatırım Teşvik Belgesi İşlemleri / E-TUYS Kaydı
•	 İhracat Amaçlı İlgili Ülkeye Göre Mevzuat 

Desteği ve Etiket Hazırlama

•	 Data Responsibles’ Registry Information System
(VERBIS)

•	 Getting Approval / Apostille from Ministry and 
Consulates

•	 Getting Holograms from Turkish Radio and Television Board
•	 Getting ISO Certificate
•	 Regulatory Support
•	 Market Research
•	 Revision of Labels and Packages in Parallel with The 

Regulations Before Importation
•	 Analysing and Reviewing the Technical File before 

Importation
•	 ITKIB Registration Procedures (Istanbul Textile and Apparel 

Exporter Association)
•	 Getting Export Incentive Certificate
•	 Investment Incentive Certificate / E-TUYS Registration
•	 Label and Regulatory Report Preparation for Export on 

Country Basis

Diğer İşlemler

MERKEZ OFİS
HEAD OFFICE

ŞUBELERİMİZ BRANCH OFFICES
ANKARA / TÜRKİYE

Other Procedures

İSTANBUL / TÜRKİYE

ROTTERDAM / HOLLANDA HAMBURG / ALMANYA DUBAI / BAE

NEW YORK / ABD BOSTON / ABD LONDRA / İNGİLTERE

�
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TÜRKİYE  TURKEY

Yurt Dışı Şubelerimiz  Worldwide Offices

Merkez Ofis  Head Office

Şube  Branch Office

ANKARA

ISTANBUL

Maidan İş ve Yaşam Merkezi Mustafa Kemal Mah. 2118 Cad.
No: 4 B Blok 12. Kat No: 135-136-137-138  06530

Çankaya - ANKARA / TÜRKİYE
Tel: 0312 473 0 353 (pbx) • Fax: 0312 473 0 553

Teknik Yapı Deluxia Palace No: 445 Kat: 16
Batı Ataşehir - İSTANBUL / TÜRKİYE

Tel: 0216 784 63 40

New York, ABD / New York, USA
Madison Square Garden 5 Penn Plaza 23rd

Floor New York 10001 United States of America
Telephone: +1 646 378 20 00

Boston, ABD / Boston, USA
89 East Dedham Street Boston, MA 02118 USA

Rotterdam, HOLLANDA / Rotterdam, HOLLAND
Burgemeester Honerlage Gretelaan 187 3119 BD

Schiedam Rotterdam / THE NETHERLANDS

Hamburg, ALMANYA / Hamburg, GERMANY
E.A Kaufmann GmbH Habichtshofring 22 22175

Hamburg / ALMANYA / GERMANY

Londra, İNGİLTERE / London, ENGLAND
LONDON, Kensington Olympia Crown House 72 Hammersmith

Road Hammersmith London W14 8TH

Dubai, BİRLEŞİK ARAP EMİRLİKLERİ (BAE) /
Dubai, UNITED ARAB EMIRATES (UAE)
Dubai Silikon Oasis, DDP, Building A1, Dubai, 

United Arab Emirates
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